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Der Diogenes Verlag ist der grofite unabhingige Belletristikverlag Europas
und publiziert internationale Literatur, Kunst- und Kinderbiicher.

Wir suchen fiir unsere Lektoratsabteilung per sofort oder nach Vereinbarung
eine:n

Lektorats-Koordinator:in
(w/m/d) 8o—100 %

Zu Thren Aufgaben gehoren:

- Organisation und Koordination der lektoratsinternen und abteilungstiber-
greifenden Prozesse rund um die 2x jahrlich erscheinende Verlagsvorschau;
Terminkontrolle und Gesamtiiberblick iiber redaktionelle Inhalte der Vor-
schau, Kontrolle von Korrekturgingen; Koordination und Unterstiitzung
der Lektor:innen bei der Erstellung von Inhalts- und Vorschautexten

- Vorbereitung und Teilnahme an Planungssitzungen, Protokollfithrung

- Inhaltsseitige Koordination der eBook-Produktion des Verlags

- Administrative Unterstiitzung der Horbuch-Programmverantwortlichen

- Datenbankpflege und Aktualisierungen von Produkt-, Autorentexten,
Horbuchdaten und Intranet

Neben Threr Leidenschaft fur Literatur verfugt Ihr Profil tber:

ein abgeschlossenes sprachwissenschaftliches oder vergleichbares
Studlum mit idealerweise Verlagserfahrung

- hervorragende Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau sowie

- sehr gute Englischkenntnisse, weitere Sprachen sind von Vorteil

- ein ausgezeichnetes Sprachgefithl und einen versierten orthographischen
Umgang

- Organisationsstirke und eine rasche Auffassungsgabe

- Flexibilitit, Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit

- einen strukturierten und selbstindigen Arbeitsstil

- ein hohes Maf} an Diskretion und Verlasslichkeit sowie an Kommunikations-
und Teamfihigkeit

- ausgepragte Kompetenz in der Anwendung der Office 365-Tools
(insbesondere Excel, Teams, Powerpoint) und Erfahrung in der Arbeit mit
Datenbanken

Wir bieten Thnen ein vielfiltiges Aufgabenspektrum und ein kreatives Arbeits-
umfeld in einem engagierten und herzlichen Team an zentraler Lage in Ziirich.

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen und die erwihnten Voraussetzungen
erfiillen, freuen wir uns auf Thre elektronische Bewerbung mit Foto
(in einem gebiindelten pdf ) an bewerbungen@diogenes.ch unter Angabe
des Betreffs: Lektorats-Koordination.
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